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PARTE | — CLAUSULAS JURIDICAS GERAIS

1. DISPOSIGOES GERAIS

1.1. Identificagdo do procedimento

1.1.1 - Processo sob a referéncia ADG/1/2022

1.1.2 - Designagdo: Aquisi¢ao de Servigos de Assessoria Contabilistica e Apoio a Gestdo e Informatizagdo da

Informacgado Contabilistica
1.2. Objeto

1.2.1- 0O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no ambito
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal aquisicio de Servicos de Assessoria
Contabilistica, Apoio a Gestdo e Informatizagdo da Informagdo Contabilistica, por um periodo de 12 meses,

de acordo com as especificagdes técnicas previstas na parte Il.

1.2.2 - O objeto do contrato abrange, ainda, a aquisicdo de licenca anual para informatizacdo, arquivo e

acesso online a informacado contabilistica, de acordo com as especificagdes técnicas previstas na parte Il.

1.2.3 - O objeto do presente contrato compreende o previsto na Parte | — Condi¢cGes Gerais e as

especificagdes técnicas previstas na Parte Il — Cldusulas Especiais, do Caderno de Encargos.

1.2.4 — A aquisicdo de servicos, objeto do presente procedimento, tem a referéncia CPV de 79200000-6 -

Servicos de contabilidade, de auditoria e fiscais, CPV 48810000-9 - Sistemas de informacdo
1.3. Forma e documentos contratuais

1.3.1- O contrato é reduzido a escrito e composto pelo respetivo clausulado contratual e respetivos anexos.
1.3.2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros das omissdes do CE identificados pelos concorrentes, desde que esses erros

e omissGes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao CE;
¢) O Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada dados pelo adjudicatario.

1.3.3 - Em caso de divergéncia entre os varios documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

1.3.4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos em 1.3.2. e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo, quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 990 do Cddigo dos Contratos Publico e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo

101.2 desse mesmo diploma legal.

1.3.5 - Além dos documentos indicados em 1.3.2., o adjudicatério obriga-se também a respeitar, no que
Ilhe seja aplicdvel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologacdes de organismos

oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.
1.4. Gestor do Contrato

1.4.1 - Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo acompanhamento da
execucdo do contrato que desempenhe o papel de interlocutor com a parte contréria para todos os fins

associados a execucdo do contrato.

1.4.2 - A entidade adjudicante designard um gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar
permanentemente a execu¢do deste, podendo ser-lhe delegados poderes para a adocdo das medidas
corretivas que se revelem adequadas, no caso de detetar desvios, defeitos, ou outras anomalias na

execucgdo do contrato, exceto em matéria de modificagdo e cessagdo do contrato.

1.4.3- Aindicagdo do gestor do contrato, em nome da entidade adjudicante deve constar do clausulado do

contrato, nos termos do disposto na alinea i), do n. o 1, do artigo 96.2, do Cédigo dos Contratos Publico.
1.5. Prazo de entrega dos bens/servigos

1.5.1 - A prestagdo de servicos objeto do presente procedimento, tera inicio apds notificagdo de
adjudicacdo e assinatura do contrato, retroagindo, relativamente ao servico contabilistico a prestar, a 1 de

janeiro de 2022 (a responsabilidade abrange o més de janeiro).

1.5.2 - O contrato mantém-se em vigor pelo prazo 12 meses a contar da data da sua outorga, em
conformidade com os respetivos termos, condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacGes

acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

1.5.3 - O servico devera ser entregue, nas condicbes adequadas a poder ser afeto ao fim a que se destina,

dentro dos prazos legalmente definidos ou contratualizados.

2. OBRIGAGOES CONTRATUAIS DO FORNECEDOR
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2.1. Obrigagdes principais

2.1.1 O adjudicatério/fornecedor obriga-se executar um servigo de qualidade, de acordo com a legislacdo
e regulamentacédo aplicaveis, de forma profissional e competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o
know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade prdprios das melhores praticas, assegurando a sua

interoperabilidade e continuidade, em conformidade com o disposto no presente Caderno de Encargos,

2.1.2 Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes obrigacdes

principais:

a) Executar a contabilidade e o processamento salarial do Adjudicante, assumindo a correspondente

responsabilidade técnica pelas areas contabilistica e fiscal;

b) Indicar e designar, dentro dos seus quadros, um Contabilista Certificado, responsavel pelo tratamento
contabilistico da informagdo/ elaboragdo da contabilidade e com inscricdo em vigor de membro efetivo da

Ordem dos Contabilistas Certificados, conforme definido no Estatutos da Ordem dos Contabilistas;

c) Proceder, com regularidade a definir, a andlise da situacdo integral da entidade e a disponibilizacédo,
oportuna, dos relatdrios respetivos nos dominios contabilistico, fiscal, laboral, Seguranca Social, entre

outras;

d) Prestar assessoria técnica, fornecendo, para o efeito, o contato telefénico e indicagdo do responsavel
para a resolucdo imediata de quaisquer problemas/anomalias que possam surgir durante a execucdo do

contrato;

e) Garantir o cumprimento pontual dos prazos e obrigacGes legais, de acordo os normativos em vigor no

que respeita as prestages constantes da proposta e do presente Caderno de Encargos;

f) Responder a qualquer incidente ou reclamacao, suscitados pelas entidades oficiais ou pelo adjudicatario
no ambito das responsabilidades, que lhe sdo transferidas pela entidade adjudicante, no prazo maximo de

3 (trés) dias;

g) Realizar todas as diligéncias necessarias ou convenientes a obtengdo das licengas a contratualizar, bem

como de outras que se mostrem adequadas;

h) Respeitar, no que lhe seja aplicdvel, as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e
homologac¢Ges de organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes e assumir todos

os encargos decorrentes da utilizacdo e fornecimento de marcas registadas, patentes registadas ou licencas,
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recaindo sobre si as quantias que a entidade adjudicante tenha de pagar, seja a que titulo for, por ter

infringido, na execuc¢do do contrato, quaisquer direitos;

i) Apresentar os documentos de habilitacdo a que esta obrigado, nos termos do artigo 812, do CCP e manter,
durante a execug¢do do contrato, todas as condicdes de habilitagdo e de qualificagdo exigidas,

designadamente as de natureza fiscal e contributiva;

j) Emitir 12 faturas mensais sucessivas, apos o vencimento da obrigacdo respetiva e fazé-la chegar a

morada da entidade adjudicante;

k) Comunicar antecipadamente, logo tenha conhecimento, a entidade adjudicante os factos que tornem
total ou parcialmente impossivel a ndo realizagdo do fornecimento objeto do procedimento, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obriga¢gdes nos termos do contrato celebrado com a entidade

adquirente;

I) Prestar de forma correta e fidedigna as informacGes referentes as condicGes em que sdo fornecidos os
servicos e bens, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as

circunstancias;

m) Manter sigilo e confidencialidade;

n) Garantir a execugdo do contrato de acordo com a legislacdo e regulamentagdo aplicaveis e em

conformidade com o disposto no presente caderno de encargos;

o) N&o ceder a sua posi¢do contratual sem prévia autorizagdo da entidade adjudicante;

p) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere designadamente, a

sua denominacdo social, os seus representantes legais, a sua situacgdo juridica e a sua situagdo comercial;

g) Nomear um Gestor de Contrato responsavel que fara a ligacdo com o Gestor do Contrato nomeado pela

entidade adjudicante no que concerne a todas as questdes relevantes para a boa execugdo do contrato;

r) Possuir todas as autorizacGes, consentimentos, aprovacdes, registos e licencas necessarios para o

pontual cumprimento das obriga¢des assumidas no contrato;

s) Realizar, com certa periodicidade, reuniGes de planeamento, coordena¢do e acompanhamento da

prestagdo de servigos;

t) Assumir responsabilidade por todos os danos causados, relativos a servigos prestados e que resultem da

sua agdo ou omissao;

2.1.3 - Atitulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos

0s meios humanos, materiais que sejam necessarios e adequados a prestacdo pontual do servico, bem
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como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas

a Seu cargo.

2.1.4 - Respeitar as normas aplicdveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental e de igualdade de

género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.

2.1.5 - Garantir condi¢des de seguranca e saude do trabalho a todos os seus colaboradores, cumprindo a
legislacdo aplicavel nesta matéria, designadamente no que respeita a identificacdo de perigos e avaliagdo

de riscos dos trabalhadores e as respetivas apdlices de seguros de acidentes de trabalho.
2.2. Conformidade e operacionalidade dos bens/servigos

2.2.1 -0 fornecedor obriga-se a colocar a disposicdo da entidade adjudicante os produtos/servigos objeto
do presente contrato com as caracteristicas, especificagcdes e requisitos técnicos previstos na Parte Il do

presente Caderno de Encargos.

2.2.2 - Os produtos/bens/servicos, objeto do presente procedimento, devem ser entregues em perfeitas

condicdes de serem utilizados para os fins a que se destinam.

2.2.3 - E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos a de

bens e servigos e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade.

2.2.4 - O fornecedor é responsavel perante a entidade adjudicante, por qualquer defeito ou discrepancia

dos bens, objeto do contrato, que existam no momento da entrega.

2.3. Local da prestacdo do servigo

2.3.1 - Os produtos/bens/servicos objeto do contrato sdo prestados/entregues na sede do fornecedor;
2.4. Inspegdo dos bens fornecidos

2.4.1 - Efetuada a prestacdo/entrega, a entidade adjudicante, por si ou através de terceiro por ela
designado, procede a inspe¢do dos mesmos, no prazo de 24 horas, com vista a verificar se correspondem
as quantidades, e se relinem as caracteristicas e requisitos técnicos e operacionais definidos no presente

Caderno de Encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2.4.2 -Durante este periodo, o fornecedor deve conceder a entidade adjudicante, ou aos terceiros por si

designados, toda a cooperacdo e todos os esclarecimentos necessarios.
2.5. Inoperacionalidade, defeitos ou discrepancias

2.5.1 No caso de estar comprometida a total operacionalidade dos bens/servicos/produtos, objeto do

contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais, ou no caso de existirem defeitos ou
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discrepancias com as caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos definidos neste Caderno de

Encargos, a entidade adjudicante deve informar, por escrito, o fornecedor.

2.5.2 - No caso previsto no nimero anterior, o fornecedor deve proceder, a sua custa, e no prazo razoavel
que for determinado pela entidade adjudicante, as alteracdes e complementos necessarios para garantir o

cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificacGes e requisitos técnicos exigidos.

2.5.3- Apds a realizacdo das alteracdes e complementos necessarios pelo fornecedor. no prazo respetivo,

a entidade adjudicante procede a nova anélise, nos termos do n.2 2.4.1.
2.6. Verificagdo da qualidade dos servigos/bens/ produtos

O fornecedor devera facultar a entidade adjudicante todos os meios necessarios a verificacdo da qualidade
e eficiéncia da prestacdo/des efetuada/s, obrigando-se a, dentro dos prazos que lhe forem marcados na
respetiva notificacdo, substituir todo o material e/ou refazer todo o trabalho que, com base nos pareceres

técnicos, ndo forem considerados dentro das caracteristicas requeridas.

2.7. Aceitagdo dos servigos/bens/ produtos

Caso das inspegdes e verificacdes, a que se refere o ponto 2.5., comprovem a total operacionalidade dos
servigos/bens/produtos, objeto do presente procedimento, bem como, a sua conformidade com as
exigéncias legais, e neles ndo sejam detetados quaisquer defeitos ou discrepancias com as caracteristicas,
especificagdes e requisitos definidos no presente caderno de encargos em especial, na Parte ll, do presente
CE, deve ser expressa na respetiva fatura a validacdo da conformidade do referido fornecimento,

devidamente assinada pelo representante da entidade adjudicante.

2.8. Situagdes imprevistas ndo imputaveis ao adjudicatario

Qualquer situagdo imprevista, e ndo imputavel ao adjudicatario, que obste ao regular andamento do
fornecimento, deve ser de imediato comunicada aos servicos competentes da entidade adjudicante. A
estes cabera dar resposta e decidir o procedimento a adotar para retomar a execug¢do normal do

fornecimento.
2.9. Responsabilidade

2.9.1- O adjudicatdrio assume integral responsabilidade pelo fornecimento contratado, sendo o unico

responsavel perante a entidade adjudicante, pela boa execugdo e cumprimento do mesmo.

2.9.2 - O adjudicatdrio responde por quaisquer erros, deficiéncias ou omissdes no fornecimento, qualquer
que seja a sua origem e qualquer que seja 0 momento em que forem detetados, salvo se provar que os

mesmos decorreram de dados fornecidos, por escrito, pela entidade adjudicante.
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2.9.3 - Em qualquer altura e logo que solicitado pela entidade adjudicante, o adjudicatario obriga-se a
corrigir os erros, as deficiéncias ou omissdes no prazo razoavel que lhe vier a ser fixada, sob pena de aquela
mandar executa-los a terceiros, por conta do adjudicatario, sempre que a responsabilidade dos mesmos

Ihe seja imputavel.

2.9.4 - As acOes de supervisdo e controlo da entidade adjudicante em nada alteram ou diminuem a

responsabilidade do adjudicatério no que se refere ao fornecimento.
2.10. Conformidade e garantia técnica

2.10.1 - O fornecedor fica sujeito, com as devidas adaptacGes e no que se refere aos elementos entregues,
a entidade adjudicante, em execugdo do contrato, as exigéncias legais, obrigacdes e prazos aplicaveis aos
contratos de prestacdes de servigos, nos termos do Cddigo do Contratos Publico e demais legislacdo

aplicavel.
2.11. Patentes, licengas e marcas registadas

2.11.1 - S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas e outros direitos de propriedade industrial ou

comercial.

2.11.2 - Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatédrio indemniza-o de todas as despesas

gue, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

3. DEVER DE SIGILO

3.1. Objeto do dever de sigilo

3.1.1 - As Partes obrigam-se reciprocamente a manter sigilo sobre o conteddo do presente procedimento

e sobre quaisquer factos relacionados com a sua execucao.

3.1.2 - O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacgao, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em

relacdo com a execucdo do contrato.

3.1.3 - A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e

exclusivamente a execugdo do contrato.

3.1.4 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que forem comprovadamente

do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
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revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.
3.2. Prazo do dever de sigilo

3.2.1 - O fornecedor/adjudicatario devera guardar sigilo quanto a informag&es que possa obter no ambito
da execucdo do presente contrato, por qualquer causa, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer

deveres legais relativos.

3.2.2 - Cessa a obrigacdo de sigilo quando haja autorizagdo escrita da outra parte, quando a informacao
seja exigida por lei ou por competente autoridade publica e quando se destine a entidades que venham a
financiar projetos ligados ao presente procedimento, comprometendo-se cada uma das partes, neste
Ultimo caso, a impor regras de confidencialidade a essas entidades financiadoras que assegurem, no

minimo, um grau de confidencialidade idéntico ao estipulado neste Contrato.

3.2.3 - Cada parte tomara as providencias adequadas para evitar que o sigilo referido no ponto 2.4 do
presente Caderno de Encargos seja quebrado pelos seus empregados, consultores ou agentes que, por
forca das suas fungGes, devam ter conhecimento do contrato e dos factos relacionados com a respetiva

execucdo.

4. OBRIGAGOES CONTRATUAIS DA ENTIDADE ADJUDICANTE

4.1. Obrigagdes da entidade adjudicante

4.1.1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para a entidade adjudicante,

as seguintes obrigacdes principais:

a) Fornecer, mensalmente, até dia 10 do més seguinte ao que respeitam, a documentacdo e informacdo
geral da sua atividade, incluindo faturas e recibos de proveitos, de compras, de despesas, extratos

bancarios, documentos bancarios, copia de cheques, recibos de funcionarios entre outros;

b) Fornecer, mensalmente, até ao 12 dia Util do més seguinte ao que respeitam, a documentacgdo e

informacéo relativa ao cumprimento da obrigacdo de foro laboral;

c) Fornecer a informacdo de natureza contabilistica, fiscal, laboral, Seguranca Social, entre outras;
d) Reunir de acordo com regularidade prevista no presente Caderno de Encargos, em data a definir;
e) Pagamento das contribuicGes ou impostos nos prazos estabelecidos na lei;

f) Efetuar o controlo de qualidade dos servigos/bens, designadamente no que respeita ao cumprimento

das carateristicas técnicas contratadas;
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g) Monitorizar o desempenho no que respeita ao cumprimento das condi¢Bes de entrega/fornecimento

dos bens;

h) Designar o interlocutor responsavel pelo controlo da rececdo dos bens e o responsavel pela execucdo

do contrato;

i) O pagamento do preco contratado, por transferéncia bancaria, no prazo minimo de 30 (trinta) dias apds

a rececdo das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds vencimento da obrigacdo respetiva;

j) Comunicar ao fornecedor, por qualquer meio escrito, em tempo Util, qualquer discordancia quanto aos

servigos/bens fornecidos, valores faturados e os respetivos fundamentos;

k) Garantir ao fornecedor acesso as suas instalacdes para o adequado fornecimento dos servicos/bens, de

acordo com os procedimentos instituidos;

I) Aplicacdo as devidas penalidades contratuais em caso de incumprimento, quando aplicavel;
4.2. Prego base do procedimento

4.2.1 - O precgo base do presente procedimento que, a entidade adjudicante/contraente se dispde a pagar
é de € 6793,00 (seis mil setecentos e noventa e trés euros), acrescido de VA, a taxa legal em vigor, se este

for legalmente devido.

4.2.2 - O valor total da proposta adjudicada ndo poderd ser superior ao preco maximo fixado, no presente

caderno de encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

4.2.3- 0 adjudicatario fica obrigado a garantir e manter as condigdes propostas, nomeadamente, os precos,

prazos de entrega, condi¢cdes de pagamento e demais condi¢Bes apresentadas até final do contrato.
4.3. Prego contratual

4.3.1 - Deverad ser apresentada uma proposta de preco global para a aquisi¢cdo dos servigos/ bens em causa,

em conformidade com a minuta, a remeter, anexa ao Convite (ANEXO II)

4.3.2 -Pela prestacdo dos servicos /fornecimento dos bens, objeto deste procedimento, bem como pelo
cumprimento das demais obriga¢des constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante
deve pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em

vigor, se este for legalmente devido.

4.3.3 -O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante/contratante contraente

publico.
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4.3.4 - Todos os encargos derivados da apresentacdo da proposta, assinatura do contrato, prestacdo de

garantias sdo igualmente da conta do adjudicatdrio.
4.4, Condigdes de Pagamento

4.4.1 -Se outro prazo nao for contratualmente estabelecido, os pagamentos far-se-3o no prazo maximo de

30 (trinta) dias apds apresentacdo da fatura;

4.4.2 - As faturas regularmente emitidas (12prestagGes mensais sucessivas) e aceites serdo pagas através
de transferéncia bancaria para o NIB a indicar pela entidade adjudicataria, no prazo referido no n.2 anterior,

a contar do més da sua emissao.

4.4.3- Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a

prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

4.4.4- Ndo poderdo ser propostos adiantamentos por conta do fornecimento a realizar.
4.5. Atrasos nos pagamentos

4.5.1 - Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na clausula anterior ndo confere ao
adjudicatario a possibilidade de invocar a excegdo de ndo cumprimento de qualquer das obrigages que

Ihe incumbem por forga do contrato, salvo nos casos previstos no artigo 327.2, do CCP.

4.5.2- O atraso em um ou mais pagamentos ndo determina o vencimento das restantes obrigacGes de

pagamento.

5. PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO

5.1. Penalidades contratuais

5.1.1 - No caso de mora no cumprimento ou cumprimento defeituoso dos servicos/bens contratados por
parte do adjudicatario, poderd a entidade adjudicante interpelar este para cumprir pontualmente as
tarefas contratadas, quando tal ainda for possivel e se mantenha o interesse do credor no fornecimento,
devendo, nesse caso, o adjudicatario dar-lhe cumprimento imediato, bem como suportar os danos que a

entidade adjudicante sofra na sequéncia de tais atos.

5.1.2 - Ao ser interpelado para os efeitos previstos no nimero anterior, o adjudicatario devera cumprir

imediatamente, de forma integral e satisfatéria, os servicos/bens em falta.

5.1.3- Por incumprimento da entidade adjudicataria, assiste ao adjudicatario o direito a resolucdo do

contrato e aplicacdo das demais penalidades, previstas na Lei;
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5.1.4 - Em caso de resolugdo do contrato a entidade adjudicante/contratante pode exigir-lhe uma pena
pecunidria no valor maximo de 20% do prego contratual e quando este limite seja atingido e a entidade
adjudicante decida ndo proceder a resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse

publico, aquele limite é elevado para 30%, de acordo com o definido pelo artigo 3292 do CCP.

5.1.5- O incumprimento é comunicado pela entidade adjudicante ao fornecedor, apds avaliada a sua

gravidade e é garantida a prévia defesa.

5.1.6 - Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo, a eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncia do

incumprimento.

5.1.7 - O fornecedor/adjudicatario ndo incorrera em responsabilidades se por caso fortuito ou de forca
maior, for impedido de cumprir as obrigacGes assumidas no contrato, devendo para isso comunicar e
justificar tais situagBes a entidade adjudicante, logo delas tenha conhecimento, por qualquer meio escrito,

bem como informar sobre o prazo previsivel para restabelecer a situagdo.

5.1.8- Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, o fornecimento dos servicos/bens objeto do
contrato em quantidades inferiores ou a existéncia de pedidos de substituicdo/reparacdo tem um efeito
suspensivo na faturacdo e pagamento do valor total da encomenda respetiva, nos termos do presente
caderno de em- cargos, contrato e proposta adjudicada, até que a situagdo em causa se mostre

normalizada.

5.1.9- As penalizagBes pecuniarias previstas nesta clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija,

para ressarcimento de todos os demais prejuizos causados, uma indemnizacdo pelo dano excedente.

5.1.10 A aplicagdo das penalizacGes pecunidrias é precedida de audiéncia escrita, a entidade adjudicataria,

para se pronunciar no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo.
5.2. Casos fortuitos e de forga maior

5.2.1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e

cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

5.2.2 - Para efeitos de interrupc¢do, consideram-se casos fortuitos ou de for¢a maior aqueles que reinam
as condicGes de exterioridade, imprevisibilidade e irresistibilidade face as boas praticas ou regras técnicas

aplicaveis.
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5.2.3 Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinag8es governamentais ou administrativas

injuntivas.
5.2.4 - Ndo constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que

intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em que

este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra

forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inunda¢Bes com origem nas instalagBes do fornecedor cuja causa, propagagdo ou

proporgdes se devam a culpa ou negligencia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5.2.5 - A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior que impegam o cumprimento total ou parcial
do contrato ou que atrasos ou prejuizos na execugdo do contrato ou agravamento no seu custo impliquem
atrasos deve comunicar e justificar tais situagdes a outra parte, bem como o prazo previsivel para

restabelecer a situacdo.

5.2.6 - A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga

maior.
5.3. Resolugdo por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a entidade adjudicante pode resolver o
contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada qualquer das

obrigacbes que Ihe incumbem.
5.4. Resolugao por parte da entidade adjudicataria

O fornecedor/ pode resolver o contrato nos casos previsto no artigo 3322, do CCP
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5.5. Suspensdo do contrato

Sem prejuizo do direito de resolucdo do contrato, o C S P Dornelas pode, em qualquer altura, por
comprovados motivos de interesse publico, designadamente quando estiverem em causa razoes de

seguranca publica, suspender total ou parcialmente a execucdo do contrato.

6. CUMPRIMENTO CONTRATUAL

6.1. - Execugdo do Contrato

6.1.1 — Na execucdo do contrato as partes devem observar os ditames da boa fé, nos termos da lei;

6.1.2 - Sem prejuizo do disposto em matéria de cessdo da posigdo contratual e de subcontratacdo, incumbe
ao adjudicatdrio a exata e pontual execugdo das prestacdes contratuais, em cumprimento do
convencionado, ndo podendo este transmitir a terceiros as responsabilidades assumidas perante a

entidade adjudicante.

6.1.3 - As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante a

prestagdo reciproca de informagdes necessarias a boa execuc¢do do contrato.

6.1.4 - O adjudicatdrio deve prestar a entidade adjudicante todas as informacdes que este lhe solicitar e
que sejam necessarias a fiscalizacgdo do modo de execugdo do contrato, devendo esta, por sua vez,

satisfazer os pedidos de informacdo formulados por aquele.
6.2. Incumprimento contratual

6.2.1- No caso de o adjudicatario ndo cumprir, de forma exata e pontual, as obriga¢des contratuais ou parte
delas por facto que lhe seja imputdvel, deve a entidade adjudicante notifica-lo para cumprir dentro de um
prazo razoavel, salvo quando o cumprimento se tenha tornado impossivel ou a entidade adjudicante tenha

perdido o interesse na prestacdo.

6.2.2 - Mantendo-se a situacdo de incumprimento apds o decurso do prazo referido no nimero anterior, a
entidade adjudicante pode optar pela efetivagado das prestagles de natureza fungivel em falta, diretamente
ou por intermedio de terceiro, ou resolver o contrato com fundamento em incumprimento definitivo, nos

termos previstos no CCP.
6.3. Garantia de cumprimento contratual

O CS Dornelas pode proceder a reten¢do de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem necessidade de
prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfagdo do cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo
pelo fornecedor das obrigacGes contratuais ou legais, ou para quaisquer outros efeitos especificamente

previstos no contrato ou na lei.
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7. CAUGAO E SEGUROS

7.1. Caugao
N3o havera lugar a prestacdo de caugdo de acordo com o disposto no n.2 1 do artigo 882, do CCP.
7.2. Seguros

7.2.1 - S3o da exclusiva responsabilidade do adjudicatério todas as obrigagdes relativas ao pessoal utilizado
no fornecimento dos bens /prestacdo de servicos, assim como, o cumprimento de toda a legislacdo
aplicavel, nomeadamente, aquela relativa a celebracdo de seguros de acidentes de trabalho, ao
cumprimento do hordrio de trabalho e a contratacdo de trabalhadores imigrantes, bem como a legislagcdo

relativa a celebracdo de seguros de responsabilidade civil.

7.2.2 — O CS Dornelas poderd, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebraco
dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o fornecedor fornecé-la no prazo 3 (trés)

dias uteis.

8. RESOLUGAO DE LITIGIOS

8.1. Resolugdo de litigios e foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Viseu, com expressa rentncia a qualquer outro.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Subcontratacdo e Cessdo da Posigdo Contratual

A Subcontratacdo pelo fornecedor e cessdo de posicdo contratual por qualquer das partes depende da

autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publico.
9.2. Modificagdo do contrato

9.2.1 - O contrato pode ser modificado nos termos dos artigos 3112, 3122 e 3132 do Cédigo dos Contratos

Publico

9.2.2- A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengdo, com uma

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relag¢do a data em que pretende ver introduzida a alteragédo.

9.2. 3- Qualquer alteragdo ao contrato sera objeto de acordo prévio das partes e apenas sera valida apés a

aprovacdo expressa do orgdo competente para a decisdo de contratar.
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9.2.4 — As alteragGes, por acordo entre as partes, que ndo podem revestir forma menos solene que o

contrato;

9.2.5- Toda e qualquer alteragdo ao contrato deve constar de documento escrito, assinado por ambas as
partes, o qual produz efeitos a partir da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior a da sua
assinatura, sendo, a partir de entdo, considerada parte integrante do mesmo, prevalecendo sobre aquele,

naquilo em que o alterar.

9.2.6 - A alteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo, nem

constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.
9.3. Dever de informagao

9.3.1 Qualquer uma das partes deve informar a outra de quaisquer circunstancias que cheguem ao seu
conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execucdo do contrato, de acordo com a boa fé,

no prazo de 10 (dez) dias a contar do respetivo conhecimento.

9.3.2 Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer circunstancias,
constituam ou ndo forga maior, que previsivelmente impegcam o cumprimento tempestivo de qualquer

uma das suas obrigacdes.
9.4. Comunicacg0des e notificagbes

9.4.1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacées e comunicagées, entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas para o domicilio ou sede contratual de cada uma,

identificados no contrato.

9.4.2- Qualquer alteragdo das informagdes de contacto, constantes do contrato, deve ser comunicada a

outra parte.
9.5. Contagem de prazos na fase de formacdo de contratos

9.5.1 - Os prazos referidos no presente Cadernos Encargos, relativos aos procedimentos de formacédo de
contratos contam-se nos termos do disposto no artigo 872 do Cédigo de Procedimento Administrativo e

ndo lhes é aplicavel, em caso algum, o disposto no artigo 882 do mesmo Cédigo.

9.5.2 Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
9.6. Contagem dos prazos na fase de execug¢do de contratos

A contagem de prazos na fase de execugdo do contrato so aplicaveis as seguintes regras:
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a) Ndo se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o mesmo comeca a

correr;
b) Os prazos sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e feriados;

c) O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data, termina as 24 horas do dia a que
corresponda, dentro da ultima semana, més ou ano, a essa data, se no ultimo més ndo existir dia

correspondente, o prazo finda no ultimo dia desse més;

d) O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servico perante o qual deva ser
praticado o ato que ndo esteja aberto ao publico, ou ndo funcione durante o periodo normal, transfere-se

para o 1.2 dia util seguinte.

e) Considera-se que o servico ndo estd aberto ao publico quando for concedida tolerdncia de ponto, total

ou parcial.
9.7. Legislagdo aplicavel

Em tudo o que for omisso no presente Caderno de Encargos e seus anexos, observar-se-a o disposto na

legislacdo nacional e comunitdria, nomeadamente nos seguintes diplomas:

a) Codigo dos Contratos publicos — aprovado pelo Decreto-Lei no18/2008, de 29 de janeiro e republicado

pelo Anexo Ill ao Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto;
b) Cédigo do Procedimento Administrativo;

c) Demais legislacdo portuguesa aplicavel.

PARTE Il — CLAUSULAS TECNICAS

1.0BJETIVO GERAL

1.1. O presente contrato de aquisicdo de servicos e solugBes/bens visa a satisfacdo da necessidade de
processamento e aperfeicoamento da contabilidade de Gestdo para otimizagdo de recursos, de modo a

determinar custos totais (diretos e indiretos) de cada servico, funcéo, atividades e investimentos.

1.2. O objeto do contrato abrange servicos, solucGes e assessoria para o periodo de duragdo do contrato.

2. ASSESSORIA TECNICA E MANUTENGAO DOS SERVIGOS

O fornecedor dos servicos fica obrigado a prestar toda a assisténcia técnica durante todo o periodo de

duracdo do contrato, obrigando-se a manter e afetar os recursos humanos e materiais que se mostrem
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adequados e necessarios a execucdo das prestagBes a que estd adstrito, bem como a resolucdo de

problemas que possam surgir, sem custos adicionais para a entidade adjudicante.

3. SERVIGO, CARACTERISTICAS E QUANTIDADES

1. Servigos de Contabilidade

a) Recolha, Classificagdo e Registo Informatico da Documentagdo Suporte da Contabilidade
(incluido o controlo de ativos fixos);

b) Cumprimento de todas as Obrigacoes Fiscais Periddicas relacionadas com a Contabilidade;

c) Conferéncia de Contas Correntes de Terceiros (clientes e fornecedores);

d) Conciliagdo Bancaria Mensal e Conferéncia de Fundos de Caixa;

e) Analise Financeira Mensal;

f) Encerramento Anual da Contabilidade;

g) Apoio na Elaboragdo do Relatério Anual de Gestao (e respetivos anexos), atas, entre outros

de igual obrigacdo;

2. Apoio a Gestdo e Tesouraria:

a) Administrativo (ao nivel da organizagdao do suporte documental da contabilidade e da
emissdo de faturagdo);

b) Tesouraria (pagamentos: impostos, saldrios e fornecedores);

3. Fiscalidade

a) Aconselhamento/Consultoria Fiscal;

b) Entrega de todas as Obrigacdes Fiscais Periddicas;

c) Elaboragdo das Demonstragdes Financeiras (Balango, Demonstragdo de Resultados, Fluxos de
Caixa, anexos,);

d) Entrega das DeclaragGes Fiscais Anuais junto da Autoridade Tributaria;

4. Recursos Humanos

a) Processamento Salarial;

b) Cumprimento de todas as Obrigacoes Declarativas perante a Autoridade Tributaria e
Seguranga Social;

c¢) Gestdo da Base de Dados dos Recursos Humanos;

d) Apoio na Elaboragdo do Relatério Unico.
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Sistemas de Informagdo e Comunicagdo

Aquisicao de Licenga de Gestdao Comercial;
Aquisicdao de Arquivo Digital e Espaco respetivo (5GB)

Configuracdo e Manutencgdo do Acesso a Contabilidade Online

Os servigos acima indicados concretizam-se, entre outros, pela realizagdao, nas quantidades

indicadas, das tarefas e/ou producdo dos produtos, que se descrevem:

NA

NA
NA

NA

NA

Processamento de todos os documentos para a contabilidade geral, de acordo com o
Sistema de Normalizagdo Contabilistica;

Entrega e Andlise de balancetes, com periodicidade trimestral;

Elaboracdo e apresentacdo de reconciliagdes bancarias, com periodicidade trimestral;
Preenchimento de todos os impressos relativos as obrigag¢des fiscais aplicaveis;

Elaboragdo, anualmente, das Demonstragdes Financeiras;

Producdo do relatdrio de contas anual;

Elaboragdo das fichas de imobilizado;

Assessoria, na area contabilistica, a preparagdo de instrumentos e resposta a solicitagées do
INE e outras entidades;

Responsabilidade técnica pelas dreas contabilistica e fiscal;

Apoio na elaborag¢do dos documentos previsionais e orgamentais para o exercicio econémico
seguinte, incluindo respetivos documentos retificativos

Produgcdo, com a geréncia, do relatério de gestdo anual, constituido das seguintes

pegas/elementos:

a) Demonstragdo de Resultados e Balango;

b) Comparagdo entre a Demonstragdo de Resultados e Balango do més em andlise e o
do mesmo periodo do ano transato;

c) Previsdo de encerramento de contas com propostas de melhoria no que respeita
ao planeamento Fiscal a ganhos de eficiéncia nas racios econémico-financeiros;

d) Apresentacdo de instrumento de monitorizagdo e analise dos principais indicadores

economico-financeiros;

Reunides periddicas trimestrais para analise dos instrumentos de apoio a gestdo produzidos
e da situacdo econdmico-financeira;

Conferéncia de Apoios Financeiros e ndo Financeiros;
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NA Apoios na producdo de relatérios/ documentos para cumprimento das obrigacdes legais,

apresentar as entidades respetivas, designadamente:

a) Diagnostico de enquadramentos contabilisticos e fiscais;
b) Diagnéstico de procedimentos internos de gestdo e administragdo;
c) Elaboragdo de contabilidade geral;
d) Apoio na Elaboracgdo de contabilidade orcamental e previsional;
e) Colaboragdo Informatica;
f) Colaboragdo na Gestdo — Faturagdo;
g) Colaboragdo em planeamento Empresarial / Estatutario;
h) Colaboragdo em cumprimento de todas as obrigagGes fiscais aplicaveis;
i) Colaboragdo no cumprimento de outras obrigagdes declarativas aplicaveis;
j)  Processamento de salarios;
k) Elaborac¢do do Relatério Unico (Exceto anexos D e C);
I) Elaboragdo de Mapa Controlo em matéria Laboral;
m) Elaboragdo periddica e regular de Relatérios de Apoio a Gestdo;
n) Colaboragdo na realizagdo do Relatério de Gestdo;
14 Processamentos salariais e respetiva submissdo declarativa a S. Social;
NA Submissdo de declaragdes fiscais e laborais
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